
Учебный план  

профессиональной переподготовки 

«Специалист по оказанию государственных услуг в области занятости 

населения» 

256 часов 

Наименование модулей, разделов Всего 

часов 

В том числе Форма 

контроля Лекции Практ. 

занятия 

Модуль 1. Правовые основы 

профессиональной деятельности 

1.1 Правовое регулирование в области 

занятости населения федерального и 

регионального уровней 

1.2 Основные направления социальной 

политики на федеральном, региональном, 

муниципальном уровнях 

24 14 10 зачет 

Модуль 2. Теоретические и методические 

основы профессиональной деятельности 

2.1 Функции и технологии деятельности 

службы занятости населения 

2.2 Технологии социальной работы в сфере 

занятости население 

2.3 Управление деятельностью ЦЗН, 

планирование и контроль деятельности ЦЗН 

30 18 12 зачет 

Модуль 3. Оказание содействия работодателям 

в подборе работников 

3.1 Методология взаимодействия с 

работодателями 

3.2 Содействие работодателям в подборе 

необходимых работников 

3.3 Ответственность работодателя за 

нарушение установленных требований 

36 20 16 зачет 

Модуль 4. Оказание содействия гражданам в 

поиске подходящей работы 

4.1 Особенности рынка труда 

4.2 Организация работы с гражданами, 

испытывающим трудности в поиске работы 

4.3 Адаптация индивидов на рынке труда 

4.4 Организация профессиональной 

ориентации, психологической поддержки и 

социальной адаптации безработных граждан 

на рынке труда 

4.5 Организация профессионального обучения 

и дополнительного профессионального 

образования граждан 

46 26 20 зачет 

Модуль 5. Технология работы с гражданами, 

имеющими инвалидность 

5.1 Принципы нормативного регулирования 

труда инвалидов. 

5.2 Квотирование рабочих мест для инвалидов. 

Трудоустройство инвалидов на квотируемые 

рабочие места. 

40 24 16 зачет 



5.3 Трудоустройство инвалидов в счет 

установленной квоты. 

Модуль 6. Основы документооборота и 

ведения личных дел граждан 

6.1 Защита персональных данных 

6.2 Формирование и ведение личных дел 

получателей государственных услуг в сфере 

занятости населения.  

6.3 Документирование конфиденциальной 

информации 

42 24 18 зачет 

Модуль 7. Социальная педагогика и 

социальная психология 

7.1 Управление общением  

7.2 Этика и психология делового общения 

7.3 Основы социальной психологии 

7.4 Основы социальной педагогики 

36 22 14 зачет 

Итоговая аттестация по курсу 2   тест 

Всего часов 256 148 106 2 

 


